
่  คู่มือหรือแนวทางการให้บริการส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

 

งานที่ให้บริการ    การขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอนเคลื่อนย้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   กองช่างเทศบาลต าบลเวินพระบาท 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ      ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช างเทศบาลต าบลเินนรรบบาท     ิันจันทร์่ถึง่ิันศุกร์ 
โทรศัรท์ตนดต อ/โทรสาร่0๔๒-1๖๙-๖๙๙     ตั้งแต เิลา่08.30 น.่– 16.30 น. 
 
 
หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

 

การก อสร้างการดัดแปลงการรื้อถอนเคลื่อนย้ายการใช้สอยภายในเขตเทศบาลต าบลเินนรรบบาท 
ต้องได้รับอนุญาต จากเทศบาลต าบลเินนรรบบาทเสียก อน่่่จึงจบด าเนนนการได้ทั้งนี้่่เรราบเทศบาลต าบลเินน
รรบบาท่่มีหน้าที่คิบคุมให้เป็นไปตาม รรบราชบัญญัตนคิบคุมการก อสร้างอาคาร่ร.ศ.2522 ซึ่งมีิัตถุปรบสงค์
เร่ือปรบโยชน์แห งคิามมั่นคงแข็งแรง่คิามปลอดภัย่การป้องกันอัคคีภัย่การรักษาคุณภารสน่งแิดล้อม่่่่่่่่่่
การผังเมือง่การสถาปัตยกรรมแลบการอ านิยคิาม สบดิกในการจราจร 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๒- 
 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตดัดแปลงอาคารรร้อมเอกสาร  
ให้เจ้าหน้าที่ตริจสอบเบื้องต้น่        ใช้เิลา่5 นาที  
2.นายช างโยธา่ตริจเอกสารสนทธน์ที่ดนน/ผังเมือง/สภารร้ืนที่แลบตริจสอบแบบแปลน  ใช้เิลา่15 ิัน  
3.เจ้ารนักงานท้องถน่นรนจารณาค าขออนุญาต่      ใช้เิลา่5 นาที  
4.ผู้ขออนุญาตช ารบค าธรรมเนียมรร้อมใบอนุญาต่      ใช้เิลา่2 นาที 
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

กรณีอาคารที่อยู่อาศัยท่ัวไปของประชาชน  
1. แผนผังบรนเิณแบบแปลน่รายการปรบกอบแบบแปลน    จ านิน่3 ชุด  
2. ส าเนาเอกสารสนทธน์ที่ดนนทุกหน้า่      จ านิน่1 ชุด  
3. ส าเนาทบเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต่      จ านิน่1 ชุด  
4. ส าเนาบัตรปรบจ าตัิปรบชาชนของผู้ขออนุญาต่     จ านิน่1 ชุด  
 
 
กรณีอาคารที่อยู่อาศัยท่ัวไปของประชาชนที่เกิน 2 ชั้นหรือท่ีมีพื้นที่เกิน 150 ตารางเมตร 
1.แผนผังบรนเิณแบบแปลน่รายการปรบกอบแบบแปลน่    จ านิน่3 ชุด  
2.ส าเนาเอกสารสนทธน์ที่ดนนทุกหน้า่       จ านิน่1 ชุด  
3.ส าเนาทบเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต่      จ านิน่1 ชุด 
4.ส าเนาบัตรปรบจ าตัิปรบชาชนของผู้ขออนุญาต่     จ านิน่1 ชุด 
5.หนังสือรับรองของผู้ออกแบบแลบคิบคุมงาน่     จ านิน่1 ชุด 
6.ต้องจัดให้มีินศิกรหรือสถาปนนกออกแบบแลบคิบคุมงานคุณสมบัตนตามที่สภาินศิกรก าหนด  
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กรณีก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้ต้องแนบเอกสาร ประกอบด้วยนี้ 
1.ส าเนาทบเบียนของเจ้าของที่ดนน่       จ านิน่1 ชุด  
2.ส าเนาบัตรปรบจ าตัิปรบชาชนของเจ้าของที่ดนน่     จ านิน่1 ชุด  
3.หนังสือยนนยอมให้ท าการปลูกสร้างอาคารที่ดนน่     จ านิน่1 ชุด  
 
กรณีที่เป็นอาคารโรงงานหรืออาคารประเภทควบคุมการใช้งานต้องแนบเอกสาร ดังต่อไปนี้  
1.แผนผังบรนเิณแบบแปลน่รายการปรบกอบแบบแปลน่    จ านิน่5 ชุด  
2.รายการค านิณ่        จ านิน่1 ชุด 
3.ส าเนารายการค านิณ่        จ านิน่1 ชุด  
4.หนังสือแสดงถึงคิามเป็นตัิแทนของเจ้าของอาคารกรณีตัิแทนเจ้าของอาคาร  
่่่เป็นผู้ขออนุญาต่        จ านิน่1 ชุด  
5.ส าเนาหนังสือรับรองการจดทบเบียนิัตถุปรบสงค์แลบผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนนตนบุคคล 
่่่ผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม เกนนหกเดือน(กรณีที่นนตนบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)่  จ านิน่1 ชุด  
6.ส าเนาทบเบียนบ้านส าเนาบัตรปรบจ าตัิปรบชาชนของผู้ที่มีอ านาจลงชื่อแทน่   
่่่นนตนบุคคล          จ านิน่๑่ชุด 
7.หนังสือแสดงคิามยนนยอมแลบรับรองของผู้ออกแบบแลบค านิณอาคาร่ 
่่่รร้อมทั้งส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ปรบกอบินชาชีรินศิกรรมคิบคุมหรือินชาชีร  
่่่สถาปัตยกรรมคิบคุม(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณบขนาดอยู ในปรบเภทเป็นินชาชีร  
่่่ินศิกรรมคิบคุมหรือินชาชีรสถาปัตยกรรมคิบคุมแล้ิแต กรณี)    จ านิน่1 ชุด 
8.ส าเนาหรือภารถ ายโฉนดที่ดนนเลขท่ี/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1     จ านิน่1 ชุด  
9.หนังสือแสดงคิามยนนยอมของผู้คิบคุมงานตามข้อ(3.)     จ านิน่1 ชุด  
10.ส าเนาหรือภารถ ายใบอนุญาตเป็นผู้ปรบกอบินชาชีรินศิกรรมคิบคุม่    
่่่่่หรือินชาชีรสถาปัตยกรรมคิบคุม(เฉราบกรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณบขนาดอยู ใน 
่่่่่ปรบเภทเป็นินชาชีรินศิกรรมคิบคุมหรือินชาชีรสถาปัตยกรรมคิบคุมแล้ิแต กรณี) จ านิน่1 ชุด 
 
กรณีตกลงก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีทาผนังร่วมกันกับบุคคลอ่ืนมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
1.หนังสือตกลงก อสร้าง/ดัดแปลงอาคารโดยมีินธีทาผนังริมกัน่   จ านิน่1 ชุด  
2.ส าเนาทบเบียนบ้านผู้ถือกรรมสนทธน์ที่ดนน่      จ านิน่1 ชุด  
3.ส าเนาบัตรปรบจ าตัิปรบชาชนผู้ถือกรรมสนทธน์่     จ านิน่1 ชุด 
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ค่าธรรมเนียม 
 
อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆดังนี้  
1.ใบอนุญาตก อสร้าง่      ฉบับลบ่20 บาท  
2.ใบอนุญาตดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนย้าย่    ฉบับลบ่10 บาท  
3.ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้่     ฉบับลบ่20 บาท  
4.ใบรับรอง่       ฉบับลบ่100 บาท  
5.ใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับรอง่     ฉบับลบ่5 บาท 
 
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนการก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารดังนี้ 
1.อาคารสูงไม เกนน่2 ชั้นหรือสูงไม เกนน่12 เมตร่   ต.ร.ม.่ลบ่0.50 บาท  
2.อาคารสูงไม เกนน่2 ชั้นแต ไม เกนน่3 ชั้น่    ต.ร.ม.่ลบ่2.00 บาท  
3.อาคารสูงเกนน่3 ชั้นหรือสูงไม เกนน่15 เมตร่   ต.ร.ม.่ลบ่2.00 บาท  
4.อาคารสูงเกนน่3 ชั้นหรือสูงเกนน่15 เมตร่   ต.ร.ม.่ลบ่4.00 บาท  
5.อาคารปรบเภทต้องมีร้ืนรับน้ าหนักตั้งแต ่500 ก.ก./ต.ร.ม.่ ต.ร.ม.่ลบ่4.00 บาท  
6.ป้ายคนดตามร้ืนที่ของป้าย่     ต.ร.ม.่ลบ่4.00 บาท  
7.เขื่อน,ทางหรือท อรบบายน้ ารั้ิหรือก าแรงคนดตามคิามยาิ่ เมตรลบ่1.00 บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 
ถ้าการให้บรนการไม เป็นไปตามข้อตกลงที่รบบุไิ้ข้างต้นสามารถตนดต อเร่ือร้องเรียนได้ที่เทศบาล 

ต าบลเินนรรบบาท โทรศัรท์ตนดต อ/โทรสาร่0๔๒-1๙๒-๖๙๙  
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 
1. รรบราชบัญญัตนเทศบาล่ร.ศ.่2496  
2. รรบราชบัญญัตนก าหนดแผนแลบข้ันตอนการกรบจายอ านาจให้แก องค์กรปกครองส ินท้องถน่น่ร.ศ.่2542  
3. รรบราชกฤษฎีกาิ าด้ิยหลักเกณฑ์แลบินธีการบรนหารกนจการบ้านเมืองที่ดี่ร.ศ. 


