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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 

 
1. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองช่าง  เทศบาลต าบลเวินพระบาท อ าเภอท่าอุเทน จังหวัดนครพนม 
2. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  
3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจง้ 
4. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
   - พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที4่) พ.ศ.2550 ก าหนดว่าการก่อสร้างอาคาร 

ดัดแปลงอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร หรอืรื้อถอนอาคาร ต้องได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนักงานท้องถถ่ิน ดังนั้นผูท้ี่มี
ความประสงค์จะก่อสร้างอาคารจะต้องยื่นขออนญุาตก่อสร้างอาคาร เมื่อไดร้ับอนญุาตจงึจะด าเนินการได้ 

5. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
6. พ้ืนท่ีให้บริกำร : ท้องถ่ิน  
7. ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ   45 วัน 
8. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

  
8.1     
    

สถำนท่ีให้บริกำร กองช่าง เทศบาลต าบลเวินพระบาท อ าเภอท่าอุเทน จงัหวัดนครพนม/ติดต่อด้วยตนเอง 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา               
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคารจ่าย
ค่าธรรมเนียมและรับใบรบัแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง เทศบาล
ต าบลเวิน      
พระบาท 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
แจ้ง 
 

2 วัน กองช่าง เทศบาล
ต าบลเวินพระ

บาท 

- 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท า
ผังบริเวณแผนที่สงัเขป 

7 วัน กองช่าง เทศบาล
ต าบลเวินพระ

บาท 

- 

4) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจง้ผู้ยื่นแจ้งทราบ 
 

35 วัน กองช่าง เทศบาล
ต าบลเวินพระ

บาท 

- 
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ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  ไม่เกิน  45 วัน 
9. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 1. ค าร้องขออนุญาตก่อสร้าง     จ านวน   1   ชุด 
   2. แผนผังและแบบแปลน      จ านวน   1   ชุด 
    3. รายการค านวณ       จ านวน   1   ชุด  
    4. รายการกอ่สร้าง      จ านวน   1   ชุด  
    5. ส าเนาโฉนดที่ดิน / เอกสารสิทธ์ิ    จ านวน   1   ชุด  
    6. หนังสือมอบอ านาจ      จ านวน   1   ชุด  
    7. หนังสอืยินยอมให้ใช้ผนังร่วมกัน     จ านวน   1   ชุด  
   8. หนังสอืยินยอมให้ก่อสร้างอาคารบนที่ดิน   จ านวน   1   ชุด   

9. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  กว.    จ านวน   1   ชุด   
   10. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  กส.    จ านวน   1   ชุด    
   11. หนังสือแสดงความยินยอมควบคุมงาน    จ านวน   1   ชุด    
   12. ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียน    จ านวน   1   ชุด   
    13. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร   จ านวน   1   ชุด   
 ( กรณีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต )  
10. ค่ำธรรมเนียม 
              -  ค่าธรรมเนียมตรวจแบบแปลนตารางเมตรละ  0.50  บาท   
              -  ค่าใบอนุญาต  20 บาท   
  
11. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
   เทศบาลต าบลเวินพระบาท  35/1 หมูท่ี่ 5  ต าบลเวินพระบาท  อ าเภอท่าอุเทน  จังหวัดนครพนม 

โทรศัพท์  0-4205-0024 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 

  
   

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 


