
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือประชาชน 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 
เรื่อง 

การสนับสนุนน้ำอุปโภค – บริโภค 
 
 
 
 
 

 
จัดทำโดย 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
สานักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลเวินพระบาท 

อำเภอท่าอุเทน จังหวัดนครพนม 
 
 
 
 



ขั้นตอนการดำเนินงาน 
ด้านการสนับสนุนน้ำอุปโภค – บริโภค 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผลการปฏิบัติ ดำเนินการ 
(๑๔๐ นาที) 

     ผู้บริหารพิจารณา 
       (๑๕ นาที) 

เสนอหัวหน้าสำนัก
ปลัดเทศบาล  (๕ นาที) 

รับแจ้ง/หนังสือ 
(๑ นาที) 

 

 
 
 

 
 

(รวม ๖ ขั้นตอน ๑๘๐ นาที หรือ ๓ ชั่งโมง )



 ขั้นตอนการดำเนินงาน 
     การสนับสนุนน้ำอุปโภค – บริโภค 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
 

  ดำเนินการ 

 (๑๔๐ นาที) 

 

          รับคำสั่งผู้บังคับบัญชา 
           (๑ นาที) 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
                                        รวม ๒ ขั้นตอน ๑๕๐ นาที หรือ ๒ ชั่งโมง ๓๐นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ขั้นตอนการดำเนินงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ำอุปโภค – บริโภค 

 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

 

ออกปฏิบัติงานทันที 

รายงานผลการปฏิบัติ 

 

    รับคำสั่งผู้บังคับบัญชา 
         (๑ นาที) 

 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
                                        (รวม ๓ ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับคำสั่งจากผู้บังคับบัญชา) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบคำร้องขอน้ำเพื่ออุปโภค – บริโภค 

 เขียนที ่ ........................................................ 
                  ………………………………………………… 

วันที่..................................................... 
 

เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์น้ำเพ่ืออุปโภค – บริโภค 
 

เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลเวินพระบาท 
 

 เนื่องด้วยราษฎรในหมู่บ้าน...................................หมู่ที่..................ตำบลเวินพระบาท อำเภอท่าอุเทน 
จังหวัดนครพนม มีความประสงค์ขอใช้น้ำ เนื่องจาก 
 (   )  ประสบปัญหาภัยแล้ง 
 (   )  เกิดอัคคีภัย 
 (   )  ล้างถนน/ลาน/กำแพงวัด.......................... 
 (   )  อ่ืนๆ  ระบ.ุ............................................................................................................................ ..... 
 

 ดังนั้น  จึงขอความอนุเคราะห์น้ำใช้อุปโภค บริโภค จากเทศบาลตำบลเวินพระบาท ช่วยส่งน้ำให้
ราษฎรที่ร้องขอ จำนวน..................คันรถ ในวันที่...................................................และทั้งนี้ ขอให้ทางเทศบาล
ตำบลเวินพระบาท นำน้ำไปไว้ ณ จุด.....................................................................ของหมู่บ้าน  
 

      ลงชื่อ....................................................ผู้ขอ 
             (...................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
เรียน นายกเทศมนตรีตำบลเวินพระบาท 
 
 
-  ความเห็น  หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล 
 
.............................................................................
.............................................................................
.............................................. 
 
 
        (ลงชื่อ)........................................ 
                (นางสาวสุวพิชญ์  ปุวงศ์) 
                     หวัหน้าสำนกัปลัด 
 
-  ความเห็นปลัดเทศบาล 
 
.............................................................................
............................................................................. 
 
 

         (นายปิลันธกร  ชาปากด)ี 
      รองปลัดเทศบาลตำบลเวินพระบาท รักษา

ราชการแทน 
           ปลัดเทศบาลตำบลเวินพระบาท 

 
-  ความเห็น นายกเทศมนตรีตำบลเวินพระบาท 
 
.............................................................................
.............................................................................
............................................ 
 
 

     นายวันชัย  พ่ึงเมือง) 
          นายกเทศมนตรีตำบลเวินพระบาท 

 

(สำหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฎิบัติ) 
เรียน   นายกเทศมนตรีตำบลเวินพระบาท 
            -  ได้ดำเนินการ  จัดรถบรรทุกน้ำให้การสนับสนุน 
ในวันที่ ..............เดือน.................พ.ศ................ จำนวน
.........................ลิตร เรียบร้อยแล้ว 
   
                      (ลงชื่อ)............................................. 
                          (.....................................................) 
                                 เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน 
                             ............./............./............ 
 
(สำหรับผู้ขอรับการสนับสนุนน้ำ) 
               -   ข้าพเจ้าได้รับการสนับสนุนน้ำจากเทศบาล
ตำบลเวินพระบาทตามจำนวนที่ร้องขอเรียบร้อยแล้ว 
                    
                        (ลงชื่อ)............................................. 
                          (......................................................) 
 
                      (ลงชื่อ)............................................... 
                          (......................................................) 
 
                          (ลงชื่อ)............................................. 
                          (.......................................................) 
 
                      (ลงชื่อ)............................................... 
                          (......................................................) 
 
                      (ลงชื่อ)............................................... 
                          (.......................................................) 

 
 


