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คูม่อืส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์(ตั้งใหม่)ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ.2499 

 
1. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : นิติการ  เทศบาลต าบลเวินพระบาท อ าเภอท่าอเุทน จงัหวัดนครพนม 
2. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  
3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : จดทะเบียน 
4. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
- ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

-กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2540)ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ       
เลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 
ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ.2515)เรื่องก าหนดพาณิชย์ที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย
ทะเบียนพาณิชย์ 
ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ.2520)เรื่องก าหนดพาณิชย์ที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชย์ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่11) พ.ศ.2553 
ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์(ฉบับที่8) พ.ศ.2552 
ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรือ่งการตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจา้หน้าทีแ่ละนายทะเบยีนพาณิชย์
(ฉบับที่9) พ.ศ.2552และ(ฉบับที่ 10)พ.ศ.2553 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2599 

5. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกจิ/สังคม 
6. พ้ืนท่ีให้บริกำร : ท้องถ่ิน  
7. ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ   0 วัน 
8. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

  
8.1     
   

สถำนท่ีให้บริกำร งานนติิการ ส านักปลัด เทศบาลต าบลเวินพระบาท อ าเภอท่าอเุทน จงัหวัดนครพนม/ติดต่อด้วย
ตนเอง 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา               
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพจิารณา
เอกสาร/แจง้ผล 
 

30นาที งานนิติการ 
เทศบาลต าบล
เวินพระบาท 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระ
ค่าธรรมเนียม 
 

5 นาที งานนิติการ 
เทศบาลต าบล
เวินพระบาท 

- 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมลูเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญการ
จดทะเบียน/หนังสือรบัรอง/
ส าเนาเอกสาร 

15นาที งานนิติการ 
เทศบาลต าบล
เวินพระบาท 

- 

4 การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมต ิ

นายทะเบียนตรวจเอกสารและ
ลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 

10 นาที งานนิติการ 
เทศบาลต าบล
เวินพระบาท 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  ไม่เกิน 1 วัน 
 

9. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
           1.ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์(แบบทพ.)                                     จ านวน   1   ชุด 
   2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขอ    จ านวน   1   ชุด 
    3. ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน   1   ชุด  
9.1เอกสารอื่นๆส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

-หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตัง้ส านักงานแหง่ใหญ่  จ านวน  1  ชุด 
           โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธ์ิลงนามและ 
            ให้มีพยานลงช่ือรับรองอย่างน้อย1คน 
         -ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงใหเ้ห็นว่าผู้ให้ความยินยอม 
          เป็นเจ้าบ้านหรอืส าเนาสญัญาเช่าโดยมผีู้ใช้เช่าหรือเอกสาร 
          สิทธ์ิอย่างอื่นที่ผูเ้ป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิให้ความยินยอมพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง                                                   
                                                                                                จ านวน  1 ชุด 
 -แผนที่แสดงสถานที่ซึง่ใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานทีส่ าคัญ 
  บริเวณใกลเ้คียงโดยสังเขปพร้อมลงนามรับรองเอกสาร   จ านวน  1  ชุด 
          -หนังสือมอบอ านาจ(ถ้าม)ีพร้อมติดแสตมป์ 10 บาท จ านวน  1  ชุด 
          - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รบัมอบอ านาจ(ถ้ามี) 
 พร้อมลงนามรบัรองส าเนาถูกต้อง จ านวน  1  ชุด  



 
 

-6- 
10. ค่ำธรรมเนียม  

ที่ รายการ จ านวนเงิน 
1. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ต้ังใหม ่ 50 
2. ค าขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 
3. ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
4. ค าร้องขอรบัใบแทน 30 
5. ค าร้องขอรบัรองส าเนา 30 

 
11. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 -ถ้ำกำรให้บริกำรไมเ่ป็นไปตำมข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียบนได้ท่ี 
    งานนิติการ ส านักปลัด เทศบาลต าบลเวินพระบาท  35/1 หมู่ที่ 5  ต าบลเวินพระบาท  อ าเภอท่าอุเทน                            

จังหวัด นครพนม    โทรศัพท์  0-4205-0024 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 
 

  
   

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


