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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : เทศบาลต าบลเวินพระบาท อ าเภอท่าอุเทน จงัหวัดนครพนม 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : เทศบาลต าบลเวินพระบาท อ าเภอท่าอุเทน จังหวัดนครพนม 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน (ฉบบัที่ 4 ) พ.ศ. 2562 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีให้บริกำร : ท้องถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สงูอายุ       
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถำนท่ีให้บริกำร สถำนท่ีให้บริกำร ที่ท าการเทศบาลต าบลเวินพระบาท อ าเภอท่าอุเทน จังหวัด
นครพนมโทร 042-050-022/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร ์(เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา  
08:30-16:30 น.   (ไม่มีพักเที่ยง) 
หมำยเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน  ของทุกป)ี 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน ฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562 ก าหนดให้ผู้สูงอายุที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปในปีงบประมาณถัดไป 
และมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินก าหนด 
หลักเกณฑ์ 
    1. มีสญัชาติไทย 
    2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตามทะเบียนบ้าน 
    3. มีอายุหกสบิปบีรบิูรณ์ข้ึนไปซึง่ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุต่อองค์กรปกครอง 
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    4. ไม่เป็นผู้ได้รบัสวัสดกิารหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกจิหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินได้แก่ผูร้ับบ านาญเบี้ยหวัดบ านาญพเิศษหรอืเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู้สงูอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรฐัหรือองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินผู้ไดร้ับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจ าหรือผลประโยชน์
อย่างอื่นทีร่ัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดให้เป็นประจ ายกเว้นผูพ้ิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินพ.ศ. 2548 
    ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุผูสู้งอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี ้
       1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รบัมอบอ านาจจากผูม้ีสทิธิ 
       2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูม้ีสทิธิหรอืโอนเงินเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ได้รับมอบอ านาจจากผู้มสีิทธิ 
วิธีกำร 
     1.ผู้ทีจ่ะมสีิทธิรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุในปงีบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินประกาศก าหนดด้วย
ตนเองหรือมอบอ านาจใหผู้้อื่นด าเนินการได ้
     2.กรณีผู้สงูอายุที่ได้รบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุจากองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้
ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
     3.กรณีผู้สงูอายุที่มสีิทธิได้รบัเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุต้องไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแหง่ใหม่ที่ตนย้ายไป 
13.   ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรบัเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ
ถัดไปหรือผู้รบัมอบอ านาจ
ยื่นค าขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานและเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
 

10 นาที เทศบาลต าบล
เวินพระบาท 
อ าเภอท่าอุเทน 
จังหวัดนครพนม 

 

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นค าขอลงทะเบียนให ้
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผูร้ับ
มอบอ านาจ 
 
 

10 นาที เทศบาลต าบล
เวินพระบาท 
อ าเภอท่าอุเทน 
จังหวัดนครพนม 
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ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  20 นาที 

14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 

 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
    1.บัตรประจ าตัวประชาชน 
    2. ทะเบียนบ้าน 
    3. สมุดบัญชีธนาคาร ธกส.สาขาท่าอุเทน 
16. ค่ำธรรมเนียม 
    ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

เทศบาลต าบลเวินพระบาท อ าเภอท่าอุเทน จังหวัดนครพนม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 


