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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรออกใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนีน  ำมัน 
 
1. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : นิติการ  เทศบาลต าบลเวินพระบาท อ าเภอท่าอเุทน จงัหวัดนครพนม 
2. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  
3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจง้ 
4. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
   - พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเช้ือเพลงิ พ.ศ. 2542 

กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกบัการแจง้ การอนญุาตและค่าธรรมเนียมเกี่ยวกบัการ
ประกอบกจิการน้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 

5. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
6. พื นท่ีให้บริกำร : ท้องถ่ิน  
7. ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ   45 วัน 
8. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

  
8.1     
   

สถำนท่ีให้บริกำร งานนิติการ ส านักปลัด เทศบาลต าบลเวินพระบาท อ าเภอท่าอเุทน จงัหวัดนครพนม/ติดต่อด้วย
ตนเอง 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา               
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั นตอน 
รำยละเอียดของขั นตอนกำร

บรกิำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่รบัค าขอและตรวจ
เอกสารความถูกต้องของค าขอ 
และความครบถ้วนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐานที่
ก าหนด 
 

1 วัน งานนิติการ 
เทศบาลต าบล
เวินพระบาท 

- 

2) การพิจารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบพจิารณา/
ตรวจสอบ 
-เอกสารหลักฐานประกอบค า
ขอ 
-ตรวจสถานที่เบื้องต้น 
-แผนผังโดยสังเขป 
-แผนผังบรเิวณ 
-แบบก่อสร้าง ระบบความ
ปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ 
ระบบท่อน้ ามัน ระบบดับเพลงิ
ระบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ า

42 วัน งานนิติการ 
เทศบาลต าบล
เวินพระบาท 

- 
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ท่ี ประเภทขั นตอน 
รำยละเอียดของขั นตอนกำร

บรกิำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

 ปนเปือ้นน้ ามัน ระบบอปุกรณ์
นิรภัย 
 
 

3) การลงนาม 
 

ลงนามในหนังสือแจง้ผลการ
พิจารณา 

2 วัน งานนิติการ 
เทศบาลต าบล
เวินพระบาท 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  ไม่เกิน  45 วัน 
 
9. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 1.ค าขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการ(แบบ ธพ.น.๑)                      จ านวน   1   ชุด 
   2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน     จ านวน   1   ชุด 
    3. ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน   1   ชุด  
    4. หนังสอืรบัรองนิติบุคคล     จ านวน   1   ชุด  
    5. ส าเนาโฉนดที่ดิน / เอกสารสิทธ์ิ    จ านวน   1   ชุด  
    6. หนังสือมอบอ านาจ(ถ้าม)ีพรอ้มส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
               ของผู้มอบอ านาจและผูร้ับมอบอ านาจ    จ านวน   1   ชุด  
    7. ส าเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรบัใบอนญุาตมสีิทธ์ิใช้ที่ดิน 
              หรือหนงัสือยินยอมให้ใช้ที่ดินหรอืหนังสือยินยอมจากหน่วยงาน 
              ที่มีหน้าที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว   จ านวน   1   ชุด  
   8. ส าเนาหนงัสอืแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ตามกฎหมาย 
              ว่าด้วยการผังเมือง                                     จ านวน   1   ชุด   

9. แผนผังโดยสงัเขปบรเิวณและแบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย 
   ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อดบัเพลิง ระบบบ าบัดน้ าเสยี 
   หรือแยกน้ ามันปนเปื้อน ระบบอุปกรณ์นิรภัย ระบบไฟฟ้า  
   ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าฝ่าและสิง่ปลูกสร้างแล้วแต่กรณี จ านวน   3   ชุด   

   10. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  กส.    จ านวน   1   ชุด    
   11. รายงานค านวณความมั่นคงแข็งแรง และระบบเกี่ยวข้อง  จ านวน   1   ชุด    
   12. หนังสือรบัรองของวิศวะกรพร้อมใบประกอบวิชาชีพ  จ านวน   1   ชุด   
    13. ส าเนาหนงัสอือนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังที่ได้รบัอนุญาต 
               ท าทางเช่ือมถนนสาธารณะหรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล 
               หรือส าเนาหนังสืออนญุาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังที่ได้รับ 
              อนุญาตสิ่งล่วงล้ าล าน้ า                          จ านวน   1   ชุด   
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 14. อื่นๆ(ถ้ามี)  
 
10. ค่ำธรรมเนียม 
              - ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต   200  บาท   
  
11. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
   เทศบาลต าบลเวินพระบาท  35/1 หมูท่ี่ 5  ต าบลเวินพระบาท  อ าเภอท่าอุเทน  จังหวัดนครพนม 

โทรศัพท์  0-4205-0024 
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