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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตติดต้ังมิเตอร์น้ ำประปำหมู่บ้ำน 

--------------------------------------- 
1. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองช่าง  เทศบาลต าบลเวินพระบาท อ าเภอท่าอุเทน จังหวัดนครพนม 
2. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการ       

ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง  
4.   หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง      
5.      หลักเกณฑ์ วิธีกำร  และเง่ือนไข  

 - ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลเวินพระบาท ว่าด้วยการบรหิารกิจการประปาหมู่บ้าน แก้ไขเพิ่มเติมฉบบั  
ที่ 2 พ.ศ. 2549          

6.      ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป        
7.   ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 
    7.1 สถำนท่ีให้บริกำร กองช่าง เทศบาลต าบลเวินพระบาท อ าเภอท่าอุเทน จังหวัดนครพนม/ติดต่อด้วยตนเอง 

 7.2 ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา               
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

          8.  หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
           ผู้ใดประสงค์ขอรับบริการติดตั้งมิเตอร์น้ าประปาหมู่บ้านจากเทศบาลฯ  จะต้องมีบ้านพักอาศัยอยู่ในเขต
เทศบาลต าบลเวินพระบาท  โดยยื่นค าร้องต่อเจ้าหน้าที่ ณ ส านักงานเทศบาลต าบลเวินพระบาท  และรอรับการ
พิจารณาอนุมัติตามค าร้อง 

       หมายเหต:ุ ข้ันตอนการด าเนินงานตามคูม่ือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเ่จ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจง้ผลการพิจารณาภายใน 3 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
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  ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ 

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

  

ผู้ขอรบับริการติดตัง้มิเตอร์
น้ าประปาหมูบ่้านยื่นค าร้อง
ต่อเจ้าหน้าที ่ 

15 นาที กองช่าง  

2) การตรวจสอบเอกสาร 

  

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
จนท. แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ด าเนินการ 

15 นาที กองช่าง  

3) การพิจารณา 

  

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่
ติดตั้งมิเตอร์น้ าประปา
หมู่บ้าน 

  

1 วัน กองช่าง  

5) การอนุมัต ิ

  

กรณีเอกสารหลักฐาน
ครบถ้วนถูกต้อง ผู้มอี านาจ
พิจารณาลงนาม อนุมัติตาม
ระเบียบฯ 
 
 

  

1 วัน กองช่าง  
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ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 3 วัน 
 

9.  งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว    
3 วันท าการ 

 10.  รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
         1.  ส าเนาทะเบียนบ้าน        จ านวน  1  ฉบับ 
         2.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน  1  ฉบับ 
        3. ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ)                     จ านวน   1  ฉบับ 
 
11.  ค่ำธรรมเนียม 
 อัตรำค่ำธรรมเนียมกำรขออนุญำตติดต้ังมิเตอร์น้ ำประปำหมู่บ้ำน 

      - ค่าประกันการใช้น้ าประปา        เป็นเงิน   275  บาท 
     - ค่าค าขอใช้น้ าประปา         เป็นเงิน      5  บาท 
 

12. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
           เทศบาลต าบลเวินพระบาท  35/1 หมู่ที่ 5  ต าบลเวินพระบาท  อ าเภอท่าอุเทน  จงัหวัดนครพนม 
          โทรศัพท์  0-4205-0024 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


