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คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตขุดดนิ/ถมดนิ 

 
1. ชื่อกระบวนงำน: กำรขออนุญำตขุดดิน/ถมดิน 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองช่าง  เทศบาลต าบลเวินพระบาท อ าเภอท่าอุเทน จังหวัดนครพนม 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง  
5. หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไข : 

 - พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 ก าหนดว่าผู้ที่มีความประสงค์จะขุดดิน/ถมดิน จะต้องยื่นค าขอ
อนุญาตขุดดิน/ถมดิน ต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน เมื่อได้รบัอนญุาตจึงจะด าเนินการได ้

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  
8. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 
8.1   
8.2  

สถำนท่ีให้บริกำร กองช่าง เทศบาลต าบลเวินพระบาท อ าเภอท่าอุเทน จงัหวัดนครพนม/ติดต่อด้วยตนเอง 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา               
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ 

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการ         
ถมดิน ตามที่ก าหนดให้        

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบข้อมลู 

1 วัน เทศบาลต าบล         
เวินพระบาท อ าเภอ

ท่าอุเทน จงัหวัด
นครพนม 

- 

2) การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

5 วัน เทศบาลต าบลเวิน
พระบาท อ าเภอ     
ท่าอุเทน จงัหวัด

นครพนม 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ

 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบ
รับแจง้ และแจ้งใหผู้้แจง้มา

รับใบรับแจ้ง 

 

1 วัน เทศบาลต าบล       
เวินพระบาท อ าเภอ

ท่าอุเทน จงัหวัด
นครพนม 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   7  วัน 
9. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
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9.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหต ุ

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด - 

9.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) แผนผังบรเิวณที่
ประสงค์จะ
ด าเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขต
ที่ดินและที่ดิน
บริเวณข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดที่ดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบบัทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของที่ดิน 
ลงนามรับรองส าเนา
ทุกหน้า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน

ต้องมีหนงัสอื
ยินยอมของ

เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคาร   

ในที่ดิน) 

5) หนังสือมอบอ านาจ
กรณีให้บุคคลอื่นยื่น
แจ้งการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหต ุ

6) หนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินกรณีที่ดิน
บุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการค านวณ (กรณี
การถมดินที่มีพื้นที่ของ
เนินดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตร และมีความ
สูงของเนินดินตัง้แต่ 2 
เมตรขึ้นไป วศิวกร
ผู้ออกแบบและค านวณ
ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตใหป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวศิวกรรมโยธา ไม่
ต่ ากว่าระดับสามัญ
วิศวกร กรณีพื้นที่เกิน 
2,000 ตารางเมตรและ
มีความสงูของเนินดินเกิน 
5 เมตร วิศวกร
ผู้ออกแบบและค านวณ
ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตใหป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวศิวกรรมโยธา 
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ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับเอกสำร หมำยเหต ุ

8) ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณี
การถมดินทีม่ีพื้นที่ของ
เนินดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตร และมี
ความสูงของเนินดิน
ตั้งแต่ 2 เมตรข้ึนไป 
ต้องเป็นผู้ได้รบั
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธา) 

- 1 0 ชุด - 

9) ช่ือและที่อยู่ของ     ผู้
แจ้งการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 
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10. ค่ำธรรมเนียม 
 

 

ค่ำธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บำท 

11. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
           เทศบาลต าบลเวินพระบาท  35/1 หมู่ที่ 5  ต าบลเวินพระบาท  อ าเภอท่าอุเทน  จงัหวัดนครพนม 
          โทรศัพท์  0-4205-0024 
 

  
 

             
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 



 

 

 

 


